
1100826修正 

社工員、護理員、教保員進行家訪 

社工員填具訪視報告 

 (會教導、保健組、復健組等

相關組室並陳核 ) 

直接來院或來電本院社工組

諮詢申請條件並登記申請 

不符合規定 符合規定 

1. 申請人將應備文件限期送院 

2. 申請人可至戶籍所在區公所申請

「日間照顧及住宿式照顧費用補

助」，由市府核定收費金額 

文件會教導、保健組並陳核 

撤銷入院申請 

入院作業流程 A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

應備文件: 

1. 契約書 2份 

2. 健康檢查報告書【含一般

血液檢查、生化、胸部 X

光、一般尿液、桿菌性痢

疾及阿米巴痢疾及其他寄

生蟲檢查】 

3. 兒童健康手冊預防接種紀

錄表(6歲以前應備) 

4. 重大疾病病歷摘要 

5. 低收入戶證明(公所來文

述明者免) 

6. 身障證明正反面影本 

7. 戶口名簿影本 

不適應 

評估未通過 

撤銷入院申請 

評估通過 

辦理報到手續 

觀察評估 

(一個月) 

填具入院新生觀察評估表

(會教導、保健組並陳核) 

1. 函覆市府撤銷原因 

2. 副知申請人、公所 

 

適應 

轉介 退院 正式入院 

應備: 

1. 保證金(2個月住宿式

照顧費用) 

2. 當月住宿式照顧費用 

3. 預繳醫療費 

4. 住宿式照顧費用自動

扣繳代收授權書 

5. 全家福照片 

6. 換洗衣物兩套(請標明

姓名) 

7. 隨身喜愛物品 

8. 日常輔具 

9. 健保卡、重大傷病卡 

10.預防接種時程及紀錄

表 

召開入院評估會議(教導組) 
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至戶籍所在區公所申請「日間照

顧及住宿式照顧費用補助」，由

市府核定收費金額並轉介本院 

 

社工員進行家訪 

社工員填具訪視報告 

 (會教導、保健組、復健組等

相關組室並陳核 ) 

不符合規定 符合規定 

由市府函文轉介申請

者，本院函覆市府不符

原因，並副知申請人、

公所 

申請人將應備文

件限期送院 

文件會教導、保健組並陳核 

入院作業流程 B 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 不適應 

評估未通過 

撤銷入院申請 

評估通過 

辦理報到手續 

觀察評估 

(一個月) 

填具入院新生觀察評估表(會

教導、保健組並陳核) 

3. 函覆市府撤銷原因 

4. 副知申請人、公所 

 

適應 

轉介 退院 正式入院 

應備: 

1. 保證金(2個月住宿式

照顧費用) 

2. 當月住宿式照顧費用 

3. 預繳醫療費 

4. 住宿式照顧費用自動

扣繳代收授權書 

5. 全家福照片 

6. 換洗衣物兩套(請標明

姓名) 

7. 隨身喜愛物品 

8. 日常輔具 

9. 健保卡、重大傷病卡 

10.預防接種時程及紀錄

表 

召開入院評估會議(教導組) 

應備文件: 

1. 契約書 2份 

2. 健康檢查報告書【含一般

血液檢查、生化、胸部 X

光、一般尿液、桿菌性痢

疾及阿米巴痢疾及其他寄

生蟲檢查】 

3. 兒童健康手冊預防接種紀

錄表(6歲以前應備) 

4. 重大疾病病歷摘要 

5. 低收入戶證明(公所來文

述明者免) 

6. 身障證明正反面影本 

7. 戶口名簿影本 
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出院作業流程 

家長向社工組提出申請或本院主動辦理 

通知各組室準備相關資料(社工組) 

1. 家長取得請假單、家長需簽名﹙會教導組﹚ 

﹙若病假需附診斷證明書﹚ 

2. 領回自帶物品 

 填具保證金收據(社工組) 

﹙附註退回﹚ 

 

1. 結算醫療費，並填具收據﹙會保健組﹚ 

2. 領回健保 IC卡﹙預防接種卡、重大傷病

結算住宿式照顧費用﹙會行政組﹚ 

繳清住宿照顧費用 

退院核定單退院程序完成 

函知市府、家長、公所﹙社工

家長到院填具退院核定單 

尚欠住宿照顧費、醫療費 

1.簽署清償切結書 

2.填具保證金收據(社工組) 

﹙附註抵繳住宿照顧費用﹚ 


